Zarzadzenie Nr 7/2020
Dyrektora Centrum Kultury Gminy Biskupice
z dnia 2 lipca 2020 roku

w sprawie wdrozenia procedur funkcjonowania Centrum Kultury Gminy Biskupice
ijego filii znajdujacych sie w obiektach w Jawczycach, tazanach i Szczygtowie
w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce

Dziatajgc na podstawie wytycznych dotyczacych funkcjonowania doméw, centréw i oérodkéw
kultury w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce oraz wytycznych Ministra Zdrowia i Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego, zarzagdzam co nastepuje:

§1
W zwigzku z odwieszeniem cze$ci zaje¢ w ramach dziatalno$ci Centrum Kultury Gminy Biskupice
- filie z dniem 2 lipca 2020 roku, wprowadza sie Regulamin i procedury bezpieczeristwa

w Centrum Kultury Gminy Biskupice i filiach, w trakcie epidemii COVID-19, stanowigce zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje sie pracownikéw do zapoznania sie z wytycznymi i ich stosowania.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 lipca 2020r.

Dyvrektor
Centrum Kultury Gminy Biskupice

COA_~

mer Malvorzata Kaleta



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 7

Dyrektora Centrum Kultury Gminy Biskupice

z dnia 2 lipca 2020 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu i procedur bezpieczefistwa

w celu zapobiegania epidemii COVID-19

Regulamin i procedury bezpieczenstwa

Z dniem 6 lipca Centrum Kultury Gminy Biskupice podejmuje realizacje zawieszonych

zajeC/dziatalnosci. W celu zapobiegania epidemii COVID-19 wprowadza sie regulamin

i procedury bezpieczenstwa.

W celu zapobieganiu epidemii COVID-19 wprowadza sie w siedzibie Centrum

Kultury Gminy Biskupice oraz w $wietlicach dzialajacych w ramach Centrum

Kultury Gminy Biskupice ogdélne warunki sanitarne:

1.

Zapewnia sie $rodki ochrony indywidualnej dla wszystkich pracownikéw oraz
instrukcje¢ prawidtowego ich stosowania. Wprowadza sie obligatoryjna zasade
polegajaca na ostonie ust i nosa (np. maseczki, przytbice), stosowaniu rekawiczek
jednorazowych, albo preparatéw do dezynfekcji rak.

Umieszcza si¢ przy wejsciu do budynku informacji o obligatoryjnym

dezynfekowaniu rak oraz umozliwienie przeprowadzenia dezynfekcji rak poprzez

wystawienie w dostepnym miejscu dozownika z ptynem dezynfekcyjnym.

Wywiesza sig w Swietlicach instrukcje sanitarnohigieniczne dotyczace mycia rak,

zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki, a przy

dozownikach z ptynem do dezynfekcji - takze instrukcje dezynfekeji rak.

Umieszcza si¢ w widocznym miejscu informacje o maksymalnej liczbie odbiorcéw,

mogacych jednoczesnie przebywacé na zajeciach.

Umieszcza si¢ kontakt do powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb

medycznych.

Wprowadza si¢ promowanie zasad higieny i umozliwia ich realizacje poprzez:
promowanie i wspieranie wsréd uczestnikéw i pracownikéw higieny rak,
higieny oddychania, a takze wta$ciwej etykiety postepowania prewencyjnego;
koniecznos¢ stosowania przez pracownikéw $rodkéw ochrony osobistej oraz
mycia i dezynfekcji rak, w tym przed i po kontakcie z uczestnikami, po
kontakcie z zanieczyszczonymi powierzchniami lub sprzetem oraz po
usunieciu Srodkdw ochrony osobistej;
zapewnienie Srodkéw czysto$ci (mydto, reczniki papierowe) oraz $rodkéw do
dezynfekcji [np. zele/ptyny dezynfekujgce na bazie alkoholu (min. 60%)] przy
wejsciu i w kazdym pomieszczeniu wspdlnego uzytku;



-

Uzywanie ostony ustinosa przez osoby prowadzace zajecia oraz informowanie
uczestnikéw o powodach stosowania tego rozwigzania w sposéb dla nich
zrozumiaty;

po uzyciu $rodkéw ochrony indywidualnej jednorazowego uzytku, nalezy je
kazdorazowo po uzyciu wrzuci¢ do dedykowanego, zamykanego pojemnika na
odpady;

zapewnienie zamykanych i opisanych pojemnikéw na zuzyte $rodki ochrony
indywidualnej;

zakaz pozostawiania telefonéw komérkowych na  powierzchniach
ogdlnodostepnych;

zawieszenie spozywanie positkow przez wszystkich jednoczeénie;

po  zakonczeniu  spozywania  positkéw  dezynfekuje  sie blaty
stolikdw/powierzchni po kazdym spozywajgcym positek.

Informuje si¢ uczestnikbw i personel o ryzyku jakie niesie ze soba
nieprzestrzeganie zasad higieny i wskazowek Gtéwnego Inspektora Sanitarnego
w powyzszym zakresie.

Regularne wietrzenie pomieszczen.

Regularne dezynfekowanie czgsto uzywanych powierzchni uzytkowych
1 wyposazenia wykorzystywanego do zaje¢. W szczegblno$ci:

regularne czyszczenie powierzchni wspélnych, w tym toalet, klamek drzwi
i okien, poreczy, blatéw, opar¢ krzeset, framug i skrzydet drzwi, uchwytéw,
dezynfekowanie powierzchni dotykowych jak stuchawka telefonu, klawiatura
i myszka, witgczniki $wiatet,

w szczegOlnosci przeprowadza sig takie dziatania po zakoficzeniu zaje¢ przez
jedna grupe i przed rozpoczeciem zaje¢ przez druga grupe uczestnikéw.

10. Informuje si¢ zaréwno pracownikéw jak i uczestnikéw, ze do pracy przychodzié

11.

12.

mogg jedynie osoby zdrowe, bez objawéw wskazujagcych na mozliwo$é
wystgpienia choroby zakaznej. W przypadku wystapienia niepokojgcych objawéw
nalezy pozosta¢ w domu, nie przychodzi¢ do pracy/ na zajecia i skontaktowa¢ sie
telefonicznie z lekarzem w celu uzyskania teleporady medyczne;j.

W przypadku wystgpienia u uczestnikéw zaje¢ niepokojgcych objawéw
sugerujgcych zakazenie SARS CoV-2, niezwtocznie podejmuje sie kroki majace na
celu izolacje tej osoby od innych os6b przebywajgcych w $wietlicach - oddzielne
pomieszczenie lub wydzielona powierzchnia zapewniajaca odstep od innych oséb
minimum 2 metry z kazdej strony. Nastepnie zawiadamia sie osoby wskazane do
kontaktu. Powiadamia si¢ wtadciwa miejscowo powiatowg stacjg sanitarno-
epidemiologiczng i stosuje sig Scidle do wydawanych instrukeji i polecen.

W przypadku pogarszania sig stanu zdrowia osoby, nalezy powiadomié pogotowie
ratunkowe i poinformowac o objawach. W przypadku wystgpienia u pracownika
wykonujgcego swoje zadania na stanowisku pracy niepokojgcych objawéw



13.

sugerujacych zakazenie SARS CoV-2, niezwtocznie odsuwa sig go od pracy i odsyta
transportem indywidualnym do domu lub w przypadku gdy jest to niemozliwe,
pracownik oczekuje na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w ktérym jest
mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb. Powiadamia sie witasciwa
miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosuje sie $cisle do
wydawanych instrukgcji i polecen.

W przypadku podejrzenia o zakazenie, ustala si¢ liste 0séb z ktérymi osoba
zakazona miata bezposredni kontakt, a takze miejsc/ pomieszczer w ktérych
przebywata, celem gruntownego ich umycia i dezynfekcji.

W zaKkresie organizacji pracy $wietlic dzialajacych w ramach Centrum Kultury
Gminy Biskupice tj. kazany, Jawczyce, Szczygltow:

1.

10.

Zalecenie zakazu wstepu na teren Swietlic osobom, ktérych obecno$é nie jest
konieczna do zapewnienia ciggto$ci dziatalnosci $wietlicy.

Przyporzadkowanie statych instruktoréw do danej grupy.

Poinformowanie uczestnikéw i ich rodzin/opiekunéw oraz pracownikéw o nie
przychodzeniu do S$wietlicy w sytuacji stwierdzenia u siebie niepokojacych
objawdéw choroby zakaznej, kontakcie z osoba chora, zakazong, izolowana lub
kwarantannowang. Ew. za zgodg mogg ztozy¢ o$wiadczenie (pisemne).

Brak mozliwosci przyjecia do $wietlicy dzieci oraz podjecia pracy w $wietlicy przez
pracownikéw, ktérzy w ciggu ostatnich 14 dni mieli kontakt z osobg, u ktérej
potwierdzono lub podejrzewa si¢ zakazenie SARS CoV-2, a takze wszystkich oséb
wykazujgcych objawy infekcji drég oddechowych.

W sali, w ktorej przebywa grupa usuwa si¢ przedmioty i sprzet, ktéry nie mozna
podda¢ czyszczeniu lub dezynfekowac (np. pluszowe zabawki). Jezeli do zaje¢
wykorzystywane sg przybory sportowe (pitki, skakanki, obrecze, itp.) doktadnie
sie je dezynfekuje po kazdym uzyciu.

Dziecko nie powinno zabierac ze sobg do $wietlicy i ze $wietlicy niepotrzebnych
przedmiotéw lub zabawek.

Zapewnia sig organizacje pracy, ktora uniemozliwia kontakt poszczeg6lnych grup
dzieci.

Do $wietlicy moze uczgszczac jedynie dziecko zdrowe, bez objawéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazna.

Podczas korzystania przez dzieci z pobytu na $wiezym powietrzu zachowuje sie
mozliwie maksymalng odlegtosci od siebie. Sprzet na placu zabaw lub boisku
nalezacym do $wietlicy bedzie regularnie czyszczony lub dezynfekowany po
uzyciu przez kazda grupe dzieci.

Uzgadnia si¢ z rodzicami dzieci szybkg $ciezke komunikacji w razie zlego
samopoczucia dziecka.



W zakresie prowadzenia zajec¢ z uczestnikami:

1.

W $wietlicy moze przebywac w jednej wyznaczonej sali pod opieka tego samego
instruktora od 6 do 12 dzieci, przy czym minimalna przestrzen na jedno dziecko
nie powinna by¢ mniejsza niz 10 m? (nie wliczajac pomieszczen kuchni
zbiorowego zywienia, pomocniczych).

:

Ustala sie liczbe uczestnikéw, ktérzy deklarujg udziat w zajeciach w kolejnym
tygodniu w celu opracowania optymalnego sposobu organizacji pracy i zaje¢.
Dystans miedzy dzie¢mi, a takze migdzy instruktorami, a dzieémi wynosit bedzie
nie mniej niz 2 m.

Sala, w ktorej przebywaja dzieci bedzie przynajmniej raz na godzine wietrzona.

Dyrektor
Centrum Kultury Gminy Biskupice

mgr Malgorzata Kaleta



W zakresie prowadzenia zajec¢ z uczestnikami:

1.

W $wietlicy moze przebywaé w jednej wyznaczonej sali pod opieka tego samego
instruktora od 6 do 12 dzieci, przy czym minimalna przestrzen na jedno dziecko
nie powinna by¢ mniejsza niz 1 m2.

Ustala sig liczbe uczestnikéw, ktérzy deklaruja udziat w zajeciach w kolejnym
tygodniu w celu opracowania optymalnego sposobu organizacji pracy i zajec.
Zaleca sie zachowanie dystansu miedzy dzie¢mi, a takze miedzy instruktorami, a
dzieémi.

Sala, w ktorej przebywajg dzieci bedzie przynajmniej raz na godzine wietrzona.

Dyrektor
Centrum Kultury Gminy Biskupice

o0MA0_~

mgr Mateorzata Kaletq



Zatqcznik nr 1 do Regulaminu i procedur bezpieczeristwa

DEKLARACJA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO UCZESTNIKA ZAJEC
ORGANIZOWANYCH PRZEZ CENTRUM KULTURY GMINY BISKUPICE

Wyrazam zgodg na udziat MOJEEO SYNA/COTKI w.vuvvvveeee ettt oot

w zajeciach organizowanych w ramach oferty ,Wakacje z Centrum Kultury Gminy Biskupice 2020”
w okresie od 6 do 31 lipca 2020 roku w godzinach od 9.00 do 16.00.

Jednoczesnie oswiadczam, co nastepuje:

1. Zostatem/am poinformowany i zapoznatem/tam sie z Procedurami Bezpieczeristwa w Centrum
Kultury Gminy Biskupice.

2. Zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych Procedur Bezpieczeristwa Centrum Kultury
Gminy Biskupice, Tomaszkowice 455, 32-020 Wieliczka, przede wszystkim:

- przyprowadzania/wysyfania do $wietlic dziatajgcych w ramach Centrum Kultury Gminy Biskupice lub
na miejsce organizowanych zaje¢ tylko i wyfacznie zdrowego dziecka, bez widocznych objawéw
chorobowych zwigzanych z zakazeniem COVID — 19.

- natychmiastowego odebrania dziecka w razie wystgpienia jakichkolwiek oznak chorobowych, ktére
wystapity w czasie pobytu w ramach organizowanych zajeé.

3. Mimo wprowadzonych w Centrum Kultury Gminy Biskupice obostrzen sanitarnych i wdrozonych
$rodkéw ochronnych, zdajg sobie sprawe, ze w ramach organizowanych zajeé moze dojé¢ do zakazenia
COVID -19.

4. Moje dziecko/podopieczny nie jest/jest (niewfasciwe skresli¢) uczulone/y na wszelkie érodki
dezynfekujace.

5. Mam S$wiadomos$¢, ze przedmiotowe oswiadczenie jest sktadane w celu zapewnienia
bezpieczeristwa mojego dziecka i innych oséb.

6. Wyrazam zgodg na przetwarzanie wyzej wymienionych danych osobowych zgodnie z ustawq z dnia
10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) na potrzeby zwigzane
z dziatalnoscig Centrum Kultury Gminy Biskupice w tym na potrzeby niezbedne do zapewnienia
bezpieczenistwa i ochrony zdrowia uczestnikow zajeé.

Informujg, iz zapoznatam(em) sig z Regulaminem "Wakacje z Centrum Kultury Gminy Biskupice 2020"
oraz Regulaminem i procedurami bezpieczeristwa i akceptuje warunki w nim zawarte.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz prezentacje wizerunku
mojego dziecka zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/67 z dnia 27
kwietnia 2016 .

Zgoda dotyczy przetwarzania danych ich udostepniania oraz prezentacji wizerunku dziecka na potrzeby
promocji Centrum Kultury Gminy Biskupice. Dane bedg przechowywane w Centrum Kultury Gminy
Biskupice. Udzielenie zgody jest warunkiem wziecia udziatu w zajeciach.

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego



DEKLARACJA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO UCZESTNIKA ZAJEC
ORGANIZOWANYCH PRZEZ CENTRUM KULTURY GMINY BISKUPICE

Wyrazam zgode na udziat mojego SYNa/COrK ...t eee e eeeree e eeseeeeeseeeean

w zajeciach organizowanych w ramach oferty ,Wakacje z Centrum Kultury Gminy Biskupice 2020”
w okresie od 10 do 31 sierpnia 2020 roku w godzinach od 9.00 do 15.00.

Jednocze$nie o$wiadczam, co nastepuje:

1. Zostatem/am poinformowany i zapoznatem/tam sie z Procedurami Bezpieczerstwa w Centrum
Kultury Gminy Biskupice.

2. Zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych Procedur Bezpieczeristwa Centrum Kultury
Gminy Biskupice, Tomaszkowice 455, 32-020 Wieliczka, przede wszystkim:

- przyprowadzania/wysyfania do $wietlic dziatajacych w ramach Centrum Kultury Gminy Biskupice lub
na miejsce organizowanych zaje¢ tylko i wytgcznie zdrowego dziecka, bez widocznych objawéw
chorobowych zwigzanych z zakazeniem COVID — 19.

- natychmiastowego odebrania dziecka w razie wystapienia jakichkolwiek oznak chorobowych, ktére
wystapity w czasie pobytu w ramach organizowanych zajeé.

3. Mimo wprowadzonych w Centrum Kultury Gminy Biskupice obostrzeni sanitarnych i wdrozonych
$rodkéw ochronnych, zdaje sobie sprawe, ze w ramach organizowanych zaje¢ moze dojs¢ do zakazenia
COVID —19.

4. Moje dziecko/podopieczny nie jest/jest (niewfasciwe skresli¢) uczulone/y na wszelkie érodki
dezynfekujace.

5. Mam Swiadomos$¢, ze przedmiotowe oswiadczenie jest sktadane w celu zapewnienia
bezpieczenistwa mojego dziecka i innych oséb.

6. Wyrazam zgodg na przetwarzanie wyzej wymienionych danych osobowych zgodnie z ustawq z dnia
10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000) na potrzeby zwigzane
z dziatalnoscig Centrum Kultury Gminy Biskupice w tym na potrzeby niezbedne do zapewnienia
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia uczestnikéw zajeé.

Informujg, iz zapoznatam(em) sig z Regulaminem "Wakacje z Centrum Kultury Gminy Biskupice 2020"
oraz Regulaminem i procedurami bezpieczenstwa i akceptuje warunki w nim zawarte.

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych oraz prezentacje wizerunku
mojego dziecka zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/67 z dnia 27
kwietnia 2016 r.

Zgoda dotyczy przetwarzania danych ich udostepniania oraz prezentacji wizerunku dziecka na potrzeby
promocji Centrum Kultury Gminy Biskupice. Dane bgda przechowywane w Centrum Kultury Gminy
Biskupice. Udzielenie zgody jest warunkiem wziecia udziatu w zajeciach.

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego



DEKLARACJA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO UCZESTNIKA ZAJEC
ORGANIZOWANYCH PRZEZ CENTRUM KULTURY GMINY BISKUPICE

Wyrazam zgodg na udziat MOJEEO SYNA/COTKI w.c.uvrrrvereiverierieieeierees e eeaeessaeseetees e e et e eesees oo

w zajgciach organizowanych w ramach oferty Centrum Kultury Gminy Biskupice w okresie od
1 wrzesnia do 31 grudnia 2020 roku.

Jednoczes$nie o$wiadczam, co nastepuje:

1. Zostatem/am poinformowany i zapoznatem/tam sie z Procedurami Bezpieczeristwa w Centrum
Kultury Gminy Biskupice.

2. Zobowigzuje sig do przestrzegania obowigzujacych Procedur Bezpieczeristwa Centrum Kultury
Gminy Biskupice, Tomaszkowice 455, 32-020 Wieliczka, przede wszystkim:

- przyprowadzania/wysytania do $wietlic dziatajgcych w ramach Centrum Kultury Gminy Biskupice lub
na miejsce organizowanych zajeC tylko i wytacznie zdrowego dziecka, bez widocznych objawdw
chorobowych zwigzanych z zakazeniem COVID — 19.

- natychmiastowego odebrania dziecka w razie wystgpienia jakichkolwiek oznak chorobowych, ktére
wystagpity w czasie pobytu w ramach organizowanych zajec.

3. Mimo wprowadzonych w Centrum Kultury Gminy Biskupice obostrzef sanitarnych i wdrozonych
$rodkow ochronnych, zdaje sobie sprawe, ze w ramach organizowanych zaje¢ moze dojé¢ do zakazenia
COVID -19.

4. Moje dziecko/podopieczny nie jest/jest (niewtasciwe skresli¢) uczulone/y na wszelkie érodki
dezynfekujace.

5. Mam $wiadomo$¢, ze przedmiotowe o$wiadczenie jest sktadane w celu zapewnienia
bezpieczeristwa mojego dziecka i innych osdb.

6. Wyrazam zgodg na przetwarzanie wyzej wymienionych danych osobowych zgodnie z ustawgq z dnia
10 maja 2018 roku o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. z 2019 r.,, poz. 1781 ze zm.) na potrzeby
zwigzane z dziatalnoscig Centrum Kultury Gminy Biskupice w tym na potrzeby niezbedne do
zapewnienia bezpieczerstwa i ochrony zdrowia uczestnikdw zajec.

Informuje, iz zapoznatam(em) sie¢ z Regulaminem zaje¢ oraz Regulaminem i procedurami
bezpieczenstwa iakceptuje warunki w nim zawarte.

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz prezentacje wizerunku
mojego dziecka zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/67 z dnia 27
kwietnia 2016 r.

Zgoda dotyczy przetwarzania danych ich udostepniania oraz prezentacji wizerunku dziecka na potrzeby
promocji Centrum Kultury Gminy Biskupice. Dane bedg przechowywane w Centrum Kultury Gminy
Biskupice. Udzielenie zgody jest warunkiem wziecia udziatu w zajeciach.

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego



